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学生端 

1.论文发表信息登记 

    操作菜单：学位→成果奖励数据填报→论文发表信息登记 

  操作说明： 

（1）点击“ ”按钮，填写数据，然后点击“ ”按钮，

保存数据，提交一条信息。 

 

 

注意填写完成，点击保存按钮，保存信息。 
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（2）学生完善继续填写，保存。点击“ ”按钮完善论文详细情况，

上传扫描材料，保存数据。注意选择文件后，上传文件。 

 

上传文件后可以在线查看 
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（3） 确认没有问题点击提交按钮，提交数据 

 

提交后，系统提交状态自动变成“已完成”，只有已完成的状态，

系统才进行受理。 
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上传文件注意按照说明上传： 

1. 扫描件格式为 jpg、bmp、png、pdf等文件，上传后系统自动

转换为 pdf 格式（pdf 文件可直接上传）。 

2. 如果最终生成的 pdf 文档由多张图片组成，请把多张图片压

缩成一个文件上传，系统会自动组合成一个 pdf 文档。生成后的 pdf

文档中图片顺序为压缩前图片文件名称排序（压缩前文件命名如：

1.jpg，2.jpg，3.jpg...）。 

3. 扫描件可用扫描仪扫描或相机拍照（精度要尽量调高一些） 

2.科研成果与奖励/竞赛/荣誉称号 

    操作菜单：学位→成果奖励数据填报→科研成果与奖励/竞赛/荣

誉称号 

  操作说明： 

（1）点击“ ”按钮，填写数据，然后点击“ ”按钮，

保存数据，提交一条信息。 
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注意填写完成，点击保存按钮，保存信息。 

（2）学生完善继续填写，保存。点击“ ”按钮完善论文详细情况，

上传扫描材料，保存数据。注意选择正确的“登记类别”。 

 

（3） 确认没有问题点击提交按钮，提交数据，提交后，系统提

交状态自动变成“已完成”，只有已完成的状态，系统才进行受理。

可以点击“ ”按钮，查看上传的附件信息。 
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上传文件注意按照说明上传： 

1. 扫描件格式为 jpg、bmp、png、pdf等文件，上传后系统自动

转换为 pdf 格式（pdf 文件可直接上传）。 

2. 如果最终生成的 pdf 文档由多张图片组成，请把多张图片压

缩成一个文件上传，系统会自动组合成一个 pdf 文档。生成后的 pdf

文档中图片顺序为压缩前图片文件名称排序（压缩前文件命名如：

1.jpg，2.jpg，3.jpg...）。 

3. 扫描件可用扫描仪扫描或相机拍照（精度要尽量调高一些） 

3.专利申请信息登记 

    操作菜单：学位→成果奖励数据填报→专利申请信息登记 

  操作说明： 

（1）点击“ ”按钮，填写数据，然后点击“ ”按钮，

保存数据，提交一条信息。 
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注意填写完成，点击保存按钮，保存信息。 

（2）学生完善继续填写，保存。点击“ ”按钮完善论文详细情况，

上传扫描材料，保存数据。 

 

（3） 确认没有问题点击提交按钮，提交数据，提交后，系统提

交状态自动变成“已完成”，只有已完成的状态，系统才进行受理。

可以点击“ ”按钮，查看上传的附件信息。 

 

上传文件注意按照说明上传： 
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1. 扫描件格式为 jpg、bmp、png、pdf等文件，上传后系统自动

转换为 pdf 格式（pdf 文件可直接上传）。 

2. 如果最终生成的 pdf 文档由多张图片组成，请把多张图片压

缩成一个文件上传，系统会自动组合成一个 pdf 文档。生成后的 pdf

文档中图片顺序为压缩前图片文件名称排序（压缩前文件命名如：

1.jpg，2.jpg，3.jpg...）。 

3. 扫描件可用扫描仪扫描或相机拍照（精度要尽量调高一些） 

4.科研项目信息登记 

    操作菜单：学位→成果奖励数据填报→科研项目信息登记 

  操作说明： 

（1）点击“ ”按钮，填写数据，然后点击“ ”按钮，

保存数据，提交一条信息。 

 

注意填写完成，点击保存按钮，保存信息。 

（2）学生完善继续填写，保存。点击“ ”按钮完善论文详细情况，

上传扫描材料，保存数据。注意先填写，然后保存，再上传附件，最

后提交。 
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（3） 确认没有问题点击提交按钮，提交数据，提交后，系统提

交状态自动变成“已完成”，只有已完成的状态，系统才进行受理。

可以点击“ ”按钮，查看上传的附件信息。 

 

上传文件注意按照说明上传： 

1. 扫描件格式为 jpg、bmp、png、pdf等文件，上传后系统自动

转换为 pdf 格式（pdf 文件可直接上传）。 

2. 如果最终生成的 pdf 文档由多张图片组成，请把多张图片压

缩成一个文件上传，系统会自动组合成一个 pdf 文档。生成后的 pdf

文档中图片顺序为压缩前图片文件名称排序（压缩前文件命名如：

1.jpg，2.jpg，3.jpg...）。 

3. 扫描件可用扫描仪扫描或相机拍照（精度要尽量调高一些） 


