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	FICHA DE ABERTURA DE VAGA
Orizon RH · Recrutamento & Seleção Especializado
Nº do Processo: ___________   Data: ___/___/______   Consultor(a): ______________________________



	🏢  1. DADOS DA EMPRESA



	Razão Social

	Nome Fantasia:


	CNPJ

	Inscrição Estadual:

	Site / LinkedIn:


	Segmento / Setor:

	Porte da Empresa:


	CEP:

	Logradouro:


	Bairro:

	Município:

	Estado / UF:


	Telefone Comercial:

	E-mail da Empresa:


	Nome do Contato Principal:

	Cargo / Departamento:


	Telefone / WhatsApp do Contato:

	E-mail do Contato:




	💼 2. VAGA OFERTADA



	Cargo / Função:

	CBO (Código Brasileiro de Ocupações):


	Tipo de Contrato:

	Modalidade:

	Nº de Vagas:


	Urgência da Vaga:
  

	Prazo para Preenchimento:

	Jornada de Trabalho:


	Salário / Faixa Salarial (R$):

	Divulgar Salário?   Sim Não - A combinar:


	Local de Trabalho / Unidade:

	Insalubridade:

	Periculosidade:


	Descrição Detalhada da Vaga / Atividades







	🌟 3. PACOTE DE BENEFÍCIOS



	  

	

	

	

	

	Outros Benefícios / Observações sobre benefícios





	👤 4. PERFIL DO CANDIDATO



	Escolaridade Mínima:

	Área de Formação:


	Experiência (tempo mínimo):

	Área de Experiência:


	Cursos / Certificações Desejáveis:

	CNH (categoria):


	Faixa Etária:
  
	Gênero / Diversidade e Inclusão:


	Requisitos Obrigatórios:



	Diferenciais / Desejáveis (não eliminatórios):



	Hard Skills (conhecimentos técnicos):



	Soft Skills (competências comportamentais):





	🔍 5. PROCESSO SELETIVO



	Etapas do Processo Seletivo:


	Perfil DISC Desejado:

	Nº de Finalistas Esperados:


	Decisão Final da Contratação:

	

	Honorários / Forma de Pagamento:

	Data de Pagamento:


	Critérios Eliminatórios:





	! OBSERVAÇÕES SIGILOSAS (uso exclusivo do recrutador — não compartilhar com empresa)






	✏️ 6. APROVAÇÃO E ASSINATURAS



	Ao assinar esta ficha, o(a) representante da empresa confirma as informações prestadas e autoriza a Orizon RH a iniciar o processo seletivo nos termos acordados.



	
Representante da Empresa / Data
	
Consultor(a) Orizon Responsável / Data
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