OFÍCIO Nº ______/______

__________________, ______ de __________________ de ________.

De:
	Nome / Cargo
	

	Empresa / Órgão
	

	E-mail / Tel.
	



Para:
	Nome / Cargo
	

	Empresa / Órgão
	

	Endereço
	



ASSUNTO
______________________________________________________________________________

TEXTO
Senhor(a) ______________________,

Cumprimentando-o(a) cordialmente, vimos por meio deste Ofício comunicar / solicitar / informar:

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

Sem mais para o momento, colocamo-nos à disposição para quaisquer esclarecimentos que se fizerem necessários.

Atenciosamente,


_____________________________________________
Nome / Cargo / Empresa
