
PDECOLIMA.MX
Tutorial



Acceso a la página
Paso 1: Abrir navegador de tu preferencia.

Paso 2: Colocar en la url https://www.pdecolima.mx/ o simplemente pdecolima.mx

Paso 3: Una vez dentro tendrá que aparecerles algo como esto:

https://www.pdecolima.mx/
https://www.pdecolima.mx/


Registro
Paso 1: En la parte superior derecha de la página aparece un botón que dice 
“registrarse”, favor de dar click ahí:



Registro
Paso 2: Tendrá que dirigirse a esta pagina en donde se llenara un formulario en donde 
pide sus datos personales, como Nombre, Apellidos, Correo, etc. 

NOTA: Asegúrense de que el correo que pongan sea uno que utilicen y sepan su 
contraseña ya que ahí se enviaran las declaraciones que completen.

ADVERTENCIA:
NO DEJAR ESPACIOS EN 
BLANCO DESPUÉS DE 
UN TEXTO. EJEMPLO:



Registro (extra)
En dado caso que no aparezca el apartado de “Instituciones” intentalo en el modo 
incógnito de tu navegador:

Ejemplo:



Registro
Paso 3: Una vez hayan llenado los datos, favor de darle click al botón de “Registrar”, 
esto los redireccionara a la página principal del inicio de sesión:



Iniciar sesión
Paso 1: Una vez que completaste el registro, inicia sesión con el correo y la contraseña 
que colocaste anteriormente, dar click al botón “Iniciar sesión”:



Página principal del declarante
Una vez le hayas dado al botón de “Iniciar sesión” te redireccionará a la página 
principal del declarante, que se tiene que ver de la siguiente forma:



Declaraciones
Para iniciar tus declaraciones, tendrás que presionar en el apartado de arriba a la 
derecha en donde dice “Comienza tu declaración”:



Declaraciones
Al haber dado click en “Comienza tu declaración” tendrá que salir una pagina como la 
siguiente:



Si acabas de ingresar a una institución de servicio público, tendrás 60 días naturales a 
la toma de posesión con motivo del “Ingreso al por primera vez” o “Reingreso al 
servicio público” para hacer tus declaraciones patrimoniales. Por lo que tendrás que 
seleccionar la primer opción (Declaración Inicial).

Declaraciones



Al momento de dar click en “Comenzar Declaración” en el apartado de “Declaración 
Inicial”, tendrá que salir el apartado siguiente:

Declaración Inicial



Los campos que tengan un “*” son obligatorios. Mientras que los que tengan una línea 
verde en el lado izquierdo no serán públicos. Ejemplo:

Declaración Inicial



Al colocar el cursor sobre el campo, este te debe dar una breve descripción de lo que 
debes colocar en el campo. Ejemplo:

Declaración Inicial



Una vez llenados correctamente todos los 
campos de un formulario (No es necesario 
agregar aclaraciones si no se desea) se 
habilita el botón de “Guardar Cambios”. 
Favor de dar click a este botón y 
nuevamente a “Guardar” para que sus 
cambios queden guardados correctamente y 
no se pierdan por refrescar la página o 
perder la conexión.

Nota: En dado caso de que no se habilite el 
botón de “Guardar Cambios”, esto se debe a 
que no has llenado un campo o no lo has 
llenado correctamente.

Declaración Inicial



Continuando con la explicación 
anterior, una vez ya has guardado 
los cambios, ya sea en el anterior 
formulario o en cualquier otro, para 
continuar tendrás que dar click a 
“Continuar”. No te preocupes si te 
llega a salir “Tienes cambios sin 
guardar”, si es que le diste 
anteriormente a “Guardar cambios”
los datos se guardarán 
correctamente. Procede a darle click 
a “Continuar” sin preocuparte.

Declaración Inicial



Al llegar al apartado “ 5. Experiencia 
laboral (últimos cinco empleos)” si 
seleccionas la opción “Privado” u 
“Otro” en el campo “Ámbito/Sector en 
el que laboraste” te aparecerá en los 
campos siguientes el apartado de 
“RFC” este RFC NO debe de ser el 
tuyo o el de una persona, debe de ser 
el de la empresa en el que laboraste, 
en dado caso de no tenerlo, se puede 
dejar en blanco, ya que no tiene el “*”.

Declaración Inicial



En algunas partes como en el 
apartado “6. Datos de la Pareja” si es 
que no tienes pareja en este caso, es 
posible seleccionar “Ninguna” y 
seguir sin ningún problema.

Declaración Inicial



Una vez llegado a la parte 2 de la 
declaración inicial “Declaración 
de intereses”, habrá algunos 
formularios en donde aparecerá 
por default ya la seleccionado el 
campo, en estos casos deberás de 
seleccionar la opción siguiente y 
nuevamente regresar si es en este 
caso en el extrangero, o 
seleccionar “Mexico” si es que es 
de esta manera. Esto habilitará un 
campo.

Declaración Inicial



Declaración Inicial
Al llegar al final de tu declaración 
inicial puedes verificar que todos 
tus datos son correctos y se hayan 
guardado correctamente (Esto lo 
puedes hacer dando click en los 
apartados de la izquierda).



Declaración Inicial
Una vez comprobado que todo 
esté bien y en orden puedes 
proceder a dar click al botón de 
“Finalizar mi declaración”



Declaración Inicial
Esto te lanzará una vista previa del 
PDF en su versión privada que se 
te enviará al correo que colocaste 
al momento de crear tu cuenta en 
el apartado de “Registro” con 
todos los datos que colocaste. Si 
todos los datos aparecen en el 
PDF puedes proceder a dar 
“Continuar”.



Declaración Inicial
Continuando con la explicación, al haberle dado “Continuar” te mostrará el 
siguiente apartado, en donde la persona se compromete a haber dicho la verdad en 
la declaración elaborada. Al estar seguro de esto, se necesitará que la persona firme 
con su contraseña y proceda a darle al botón “Firmar”. ADVERTENCIA: Al darle 
“Firmar”, la declaración ya no será modificable.



Declaración Inicial
En dado caso de que la persona no esté completamente segura de algún dato, puede 
darle “Cancelar” sin ningún problema:



Declaración Inicial
En dado caso de que la persona no esté completamente segura de algún dato, puede 
darle “Cancelar” sin ningún problema:



Declaración Inicial
En dado caso de que no se cuente con los datos en el momento, se puede llenar la 
declaración en otro momento, siempre y cuando se haya dado “Guardar cambios” a 
todos los formularios elaborados, ya que si no es así, la persona tendrá que volver a 
llenarlos. Para volver al formulario pendiente la persona tiene que dar click a “Mis 
declaraciones”.



Declaración Inicial
Esto le mostrará la siguiente página, en donde le mostrará el total de declaraciones 
que tiene pendientes o ya hechas, para ver a detalle las declaraciones ya elaboradas 
o pendientes, tendrá que dar click al botón “Ver mis declaraciones”:



Declaración Inicial
En donde muestra 3 apartados “Inicial”, “Modificación” y “Conclusión”, tendrás que 
escoger la que corresponda a tu declaración dejada anteriormente :



Declaración Inicial
En este caso si es “Inicial” te mostrará 4 botones, “Eliminar”, “Editar”, “Ver” y 
“Versión pública”. En donde en “Editar” podrás modificar tu declaración. En “Ver” 
podrás ver tu declaración privada, en “Versión Pública” podrás ver la versión 
pública de tu declaración (Esta es la versión que puede ser visible para todas las 
personas)” y en “Eliminar” podras eliminar la declaración si así lo deseas.



Declaración Inicial
Al darle click en “Editar”, te redireccionará a la página en donde podrás modificar la 
declaración hecha con anterioridad.



Declaración Inicial
Al darle click en “Editar”, te redireccionará a la página en donde podrás modificar la 
declaración hecha con anterioridad. En donde si le presionaste con anterioridad a 
“Guardar cambios” a los demás formularios, no tendrás que llenar estos 
nuevamente.



Declaración de Modificación
Esta declaración se hace solamente durante el mes de mayo de cada año, siempre y cuando haya laborado al 
menos un día del año inmediato anterior.

Nota: Se realiza de la misma forma que la declaración inicial.



Declaración de Conclusión
Esta declaración se hace solamente dentro de los sesenta días naturales siguientes a la conclusión del encargo.

Nota: Se realiza de la misma forma que la declaración inicial.
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