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فهرست

 اکسسمعرفی نرم افزار

آشنایی با بخش های مختلف

 اصلیابزارهای

ابزارهای پیشرفته
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معرفی نرم افزار اکسس

 کار با بانک های اطلاعاتییک نرم افزار کاربردی

اطلاعاتیبانک(یادادهپایگاهDatabase):وداده هاازیافتهسازمانمجموعه ای
دارندبازیابیوذخیرهامکانکهخاصموضوعیکبهمرتبطاطلاعات

گیلاندانشگاهدانشجویاندادهپایگاه:نمونه

کوچکدادهپایگاه هایطراحیبرایاکسلازاستفادهامکان

شرکت : تولیدMicrosoft از بسته نرم افزاری و جزویOffice

آخرین نسخه ها:

Access 2013

Access 2016
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معرفی نرم افزار اکسس

امکان گردآوری، بازیابی و ذخیره داده های متنوع

امکان انجام عملیات و تراکنش ها روی آن ها

 ذخیره داده ها در جداول(Tables)

هر جدول دارای تعدادی فیلد و هر چند فیلد مرتبط نمایشگر یک رکورد
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معرفی نرم افزار اکسس

1125658رکورد مربوط به دانشجو با شماره –فیلدهای نام و یا رشته : نمونه

یمثل کد ملی و شماره دانشجوی. ستونی که مقادیر آن یکتا باشد: کلید اصلی

اعشاری و متنی، عددی، تاریخ، زمانی: انواع فیلدها ،...
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بخش های مختلف نرم افزار
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Quick Access

Tabs

Ribbon

Table List

Fields

Status Bar

View Bar



بخش های مختلف نرم افزار

(Title bar)نوار عنوان : بالای صفحه نرم افزار

شامل نام سند

بصورت پیشفرض :Database1 یاNew Microsoft Access Database

پسوند فایل :.mdb و 2007در نسخه های قبل از.accdbدر نسخه های بعد
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بخش های مختلف نرم افزار

(Tabs)زبانه ها : بالای صفحه نرم افزار

دسته بندی ابزارها در دسته های مختلف

دارای برخی از زبانه های مخفی
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File Home Create
External 

Data
Database Tools

لابزارهای مرتبط با فای ابزارهای اصلی
ساختن بخشابزارهای

دیتابیس
ورود داده ها از 

بخش های مختلف
ابزارهای کار با دیتابیس



بخش های مختلف نرم افزار

(Home)زبانه خانه 

شامل ابزارهای نرم افزار برای کار با داده ها

Views : (کاربرگ داده ای/طراحی)انواع نمایش های یک پایگاه داده

Clipboard : (ارائه در مبحث ورد)ابزارهای کار با حافظه کلیپبورد

Sort and Filter :مرتب سازی و فیلتر داده ها
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بخش های مختلف نرم افزار

(Home)زبانه خانه 

شامل ابزارهای نرم افزار برای کار با داده ها

Records :ابزارهای مدیریت رکوردهای داده ای

Find : (ارائه شده در مبحث ورد)ابزارهای جستجو و جانشانی مقادیر مختلف

Text Formatting :ابزارهای نمایش متون درون هر فیلد دیتابیس
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بخش های مختلف نرم افزار

(Home)زبانه خانه 

تنظیمات مربوط به نوع نمایش، مرتب سازی و فیلترینگ
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انتخاب نوع 
نمایش

فیلتر داده ها

کار با کلیپبورد مرتب سازی
تازه سازی مجدد 

برای تغییرات



بخش های مختلف نرم افزار

(Home)زبانه خانه 

 انواع نمایش دیتابیس(سمت راست :Design Viewسمت چپ ،:Datasheet View )
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بخش های مختلف نرم افزار

(Home)زبانه خانه 

 با انتخاب نوع نمایشDesign View زبانه ،Designظاهر می شود
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انتخاب 
ستون 

موردنظر 
بعنوان 

کلید اصلی 
دیتابیس

اضافه و حذف کردن 
سطرهای پایگاه داده و 

ارزیابی داده های 
ورودی آن

بررسی ارتباطات 
مختلف جدول با 
بخش های دیگر



بخش های مختلف نرم افزار

(Home)زبانه خانه 

تنظیمات مربوط به نمایش و جستجوی متون در پایگاه داده
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تنظیمات نوشتاری داده ها

جانشانی/جستجو



بخش های مختلف نرم افزار

(Create)زبانه ساختن 

شامل ابزارهای نرم افزار برای دسترسی به داده های مختلف

Templates :طراحی یک قالب کلی برای نمایش دیتابیس

Tables :کار با جداول پایگاه داده

Query : برای نمایش داده ها یا کار با آن ها( دستورات)استفاده از کوئری ها
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بخش های مختلف نرم افزار

(Create)زبانه ساختن 

شامل ابزارهای نرم افزار برای دسترسی به داده های مختلف

Forms :طراحی و ساخت فرم های ورودی داده

Reports :ایجاد گزارشات خروجی یک پایگاه داده

Macros and Code : (مبحث پیشرفته)استفاده از ماکروها
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بخش های مختلف نرم افزار

(Create)زبانه ساختن 

تنظیمات مربوط به ساختن اجزاء مختلف پایگاه داده و کار با آن ها
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طراحی و ایجاد 
بخش های 

مختلفی مانند 
پنجره ها و 

فرم ها برای کار 
با پایگاه داده

ساخت جدول

واردنمودن کوئری 
(دستورات)



بخش های مختلف نرم افزار

(Create)زبانه ساختن 

 ابتدا از بخشApplication Parts نوع عنصری که می خواهیم بسازیم را انتخاب می کنیم
...(فرم، لیست، پیام و )

سپس با کلیک راست و انتخاب

Layout Viewاجزاء آن را تغییر

...(مثلا تغییر نوشته ها و )می دهیم 

درنهایت ذخیره سازی می کنیم
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بخش های مختلف نرم افزار

(Create)زبانه ساختن 

 کوئری(Query :)عدل مثلا نمایش تمامی دانشجویان با م. درخواستی که از پایگاه داده داریم
.12بالاتر از 

 برای اینکار، از بخشQuery Wizard

را انتخاب می کنیمSimpleگزینه 

در پنجره جدید فیلدهایی که مدنظر

(شکل روبرو)هستند را انتخاب می کنیم 
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بخش های مختلف نرم افزار

(Create)زبانه ساختن 

 کوئری(Query :)عدل مثلا نمایش تمامی دانشجویان با م. درخواستی که از پایگاه داده داریم
.12بالاتر از 

 است( جامع یا خلاصه)مرحله بعد انتخاب نوع کوئری

مرحله بعد، انتخاب نامی برای کوئری است

 و در نهایت گزینهFinish
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بخش های مختلف نرم افزار

(Create)زبانه ساختن 

تنظیمات مربوط به ساختن اجزاء مختلف پایگاه داده و کار با آن ها
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طراحی فرم های 
ورودی داده دریافت خروجی



بخش های مختلف نرم افزار

(External Data)زبانه داده های خارجی 

شامل ابزارهای ورود و خروج داده ها

Import and Link :وارد کردن داده ها از انواع دیگر به اکسس

Export :خروجی گرفتن از پایگاه داده در قالب فایل با فرمت دیگر
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بخش های مختلف نرم افزار

(External Data)زبانه داده های خارجی 

شامل ابزارهای ورود و خروج داده ها
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ورود داده از انواع 
مختلف فایل



بخش های مختلف نرم افزار

(External Data)زبانه داده های خارجی 

شامل ابزارهای ورود و خروج داده ها
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تهیه خروجی از دیتابیس بصورت 
مختلف



بخش های مختلف نرم افزار

(Database Tools)زبانه ابزارهای پایگاه داده 

شامل ابزارهای مدیریتی پایگاه داده

Tools :گزینه هایی برای تعمیر و رفع عیب پایگاه داده

Relationships :ایجاد ارتباط بین جداول دیگر با تعریف کلیدهای اصلی و خارجی

Analyze :تحلیل و آنالیز داده های پایگاه داده

Move Data :بردن داده ها به خارج از محیط عملیاتی
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بخش های مختلف نرم افزار

(Database Tools)زبانه ابزارهای پایگاه داده 

شامل ابزارهای مدیریتی پایگاه داده
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کار با ماکروها

ابزارهای تعمیر
بررسی ارتباطات 
بخش های دیتابیس



بخش های مختلف نرم افزار

(Database Tools)زبانه ابزارهای پایگاه داده 

شامل ابزارهای مدیریتی پایگاه داده
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آنالیز و تحلیل ها
افزونه های قابل دانلود و نصب

بردن پایگاه داده 
به رایانه دیگر



بخش های مختلف نرم افزار

(Fields)مخفی فیلدها زبانه 

 مدیریت فیلدهاشامل ابزارهای نرم افزار برای

Views :نمایش های مختلف جدول

Add and Delete :افزودن و حذف فیلدهای مختلف و متنوع

Properties :ویژگی های هر فیلد و محدودیت های اعمالی روی آن
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بخش های مختلف نرم افزار

(Fields)مخفی فیلدها زبانه 

شامل ابزارهای نرم افزار برای مدیریت فیلدها

Formatting :فرمت بندی و در قالب قراردادن فیلدها

Field Validation :چک کردن مقادیر فیلد
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بخش های مختلف نرم افزار

(Fields)زبانه مخفی فیلدها 

شامل ابزارهای نرم افزار برای مدیریت فیلدها
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نمایش های مختلف حذف فیلد انتخابی

انواع رایج فیلدها



بخش های مختلف نرم افزار

(Fields)زبانه مخفی فیلدها 

شامل ابزارهای نرم افزار برای مدیریت فیلدها
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مشخص سازی مقادیر و نام ها
اندیس شده/یکتا/ضروری

انواع ورودی رایج 
فیلدها



بخش های مختلف نرم افزار

(Tables)مخفی جداول زبانه 

 مدیریت جداول پایگاه دادهشامل ابزارهای نرم افزار برای

Properties :مشخص سازی ویژگی های هر جدول

Before/After Events :نمایش مقادیر جدول قبل و بعد از انجام تغییرات

Named Macros : ماکروهای از پیش طراحی شدهاستفاده از

Relationships :بررسی ارتباط جداول با یکدیگر
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بخش های مختلف نرم افزار

(Tables)زبانه مخفی جداول 

شامل ابزارهای نرم افزار برای مدیریت جداول پایگاه داده
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تعیین ویژگی جدول بررسی ارتباطات هر جدول



سوال؟
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